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	Objetivo

	Desarrollarme dentro de una empresa en las diversas áreas como contador o auxiliar contable y aplicar todos mis conocimientos para tener una evolución tanto en lo profesional como lo personal, superándome día con día y así tomar las decisiones correctas de los retos que se me presenten para realizarlos favorablemente. 
Experiencia

2011-2011 (6 meses)                     

Auxiliar Contable
· Realice Diot, contabilice y capture de pólizas en Compac     


	

	2006-2011
	Hidroequipos y Motores, S.A. de C.V   Tel 81150101
	Santa Catarina, N.L.

	Encargada de Recursos Humanos
· Realice nominas semanales y quincenales, elabore contratos, al no renovarse el contrato al personal, acudo con el trabajador a conciliación y arbitraje a  terminar la relación laboral mediante un convenio, realizo altas y bajas de trabadores y  pago de IMSS e Infonavit, pago del 2% sobre nómina, acudo al infonavit para aclarar requerimientos y a la subdelegación correspondiente del IMSS para movimientos relacionados con el personal de la empresa, manejo SUA, NOI,  maneje COI capturando pólizas de ingreso, egreso, diario , en el área de tesorería llegue a realizar conciliaciones bancarias, revisión y pago a proveedores, realización de cheques.     


	

	2003-2005
	Permisionarios del poniente Ruta 128
	Santa Catarina, N.L.

	Secretaria
· Elaboraba, calculaba y llevada un control estricto de nómina, ya que cada se contaba con varios socios y cada uno  pagaba la nómina de cada unidad urbana en la que laboraban sus choferes y así realizar una nómina general para todos los choferes, realice revisión y pago a proveedores, contestaba el teléfono, recibía el dinero generado por los usuarios a las unidades por parte de de los choferes  y hacia entrega al encargado para custodiar el importe y así hacer entrega a cada uno de los socios y así poderme entregar a mí  lo correspondiente a la nómina de cada uno de sus choferes.


	

	2001-2003
	Fundición Águilas, S.A. de C.V.         Tel. 83363700
	Santa Catarina, N.L.

	Capturista de Datos
· Alimentaba la base de datos con la información que cada supervisor de planta me hacía llegar para así saber la cantidad de producción (Piezas Industriales),  retroalimentaba el sistema para llevar un control de piezas industriales, rechazadas y producidas para  así contar con la disponibilidad de los pedidos que el cliente requería, estuve en atención al cliente, contestaba el teléfono, realice revisión y pagos a proveedor. 

	

	
	
	

	

	Educación

	
	
	

	1987-1993                                     Escuela Américas Unidas                                 Santa Catarina, N.L.

1993-1996                                          Esc. Sec. Tec. #53                                       Santa Catarina, N.L.

2001-2004                                           CEU Bachillerato                                              Monterrey, N.L.

2006-2009                                         CEU Contado Público                                          Monterrey N.L.
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C.P. María Guadalupe Rendón                         0448117849707
C.P. Sulma Sandoval                                        0448110284362

C.P. Simón Loredo                                           0448113745114

